UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE
CENTRO DE COMUNICACAO E LETRAS
Coordenacéao do Curso de Publicidade e Propaganda

REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Regulamenta as Atividades Complementares do Curso de
Publicidade e Propaganda do Centro de Comunicagdo e Letras da
Universidade Presbiteriana Mackenzie

CAPITULOI
DA DEFINICAO

Art. 12 - As atividades complementares no Curso de Bacharelado Publicidade Propaganda atendem as diretrizes
propostas pelo MEC e s3o destinadas ao aprofundamento da formagao académica do discente. Ela é instituida na
Universidade Presbiteriana Mackenzie por regimento préprio que prevé sua regulamentagdo em cada Unidade
Universitaria, de modo a atender as especificidades de cada curso. Em Publicidade e Propaganda, elas sdo regidas
pelo “Regulamento de Atividades Complementares do Curso de Publicidade e Propaganda”, que estabelece 300
horas minimas obrigatérias de atividades complementares que devem ser cumpridas no decorrer do curso, em
periodo ndo concomitante com a grade horaria da matriz curricular doaluno.

A proposta pedagdgica das Atividades Complementares no curso é a de promover experiéncias diferenciadas ao
corpo discente a fim de que este obtenha um maior desenvolvimento pessoal e profissional no campo da
Publicidade e Propaganda e areas afins ao desenvolver e experienciar as atividades propostas. As atividades dos
alunos sdo propostas pela Coordenagdo de Atividades Complementares — cujo coordenador é nomeado pela
reitoria — que acompanha seu cumprimento através de documentagdo comprobatdria e entrega de relatorio em
condigGes e prazos pré-estabelecidos.

Para que esta formacdo complementar contemple os trés aspectos de atuagdo da universidade, as Atividades
Complementares estdo subdivididas em: Académicas, Cientificas e Extensionistas. Cada uma dessas categorias visa
proporcionar ao aluno um incremento de repertério e referéncias, experiéncias transculturais e transdisciplinares.

Art. 22 - As Atividades Complementares compreendem atividades académicas (ensino), cientificas (pesquisa) e
culturais (extensdo) e, nessa divisdo, se articulam com as diretrizes curriculares do Curso de Publicidade e
Propaganda, que determinam a divisdo em atividades didaticas (frequéncia e aprovag¢do em disciplinas ndo
previstas no curriculo do curso, ampliando o conhecimento dos estudantes de Publicidade e Propaganda sobre
contetudos especificos, como economia, politica, cultura, esportes, ciéncia, tecnologia, etc.) e académicas
(apresentagdo de relatos de iniciagdo cientifica, pesquisa experimental, extensdo comunitaria ou monitoria
didatica em congressos académicos e profissionais)

§ 12 - Para efeito deste Regulamento, serdo consideradas atividades académicas:

I. Frequéncia e aprovacdo em cursos de extensdo, especializa¢do, capacitacdo, difusdo cultural etc.
relacionados a area de Comunicagdo e/ou Publicidade e Propaganda, oferecidos pelo préprio
Mackenzie ou por outras institui¢des;

Il. Frequéncia e aprovagdao em minicursos, oficinas e atividades laboratoriais extra-disciplinares
relacionados a drea de Comunicag¢do e/ou Publicidade e Propaganda, oferecidos pelo préprio
Mackenzie ou por outras instituicdes;

lll.  Frequéncia e aprovagdo em cursos de lingua estrangeira, oferecidos pelo proprio Mackenzie ou
por outras instituicdes;

IV. Frequéncia e aprovacdo em cursos de capacita¢do tecnoldgica pertinentes a area de Comunicagéo
e/ou Publicidade e Propaganda, oferecidos pelo préprio Mackenzie ou por outras institui¢des;

V. Participacdo em programas de monitoria da Universidade Presbiteriana Mackenzie;
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VI. Participagdo em atividades de apoio académico a eventos relacionados a area de Comunicagdo
e/ou Publicidade e Propaganda, promovidos pelo Centro de Comunicagdo e Letras ou por outras
instituicdes;

VII. Participar, até o 32 semestre, de estagio regulamentado pela Central de Estagio da Universidade
Presbiteriana Mackenzie.

VIIl.  Atuagdo em Agéncia Jr. do Centro de Comunicagdo e Letras;

IX. Atuagdo no Projeto Incubadas nos termos de seu regulamento na Universidade Presbiteriana
Mackenzie;

X. Participagdo, como ouvinte, em seminarios, aulas inaugurais, semanas, simpdsios, congressos,
coldquios, encontros e outros eventos relacionados a area de Comunicag¢do e/ou Publicidade e
Propaganda, em ambito local, regional, nacional ouinternacional;

XI. Participacdo, como ouvinte, em bancas de defesa de Trabalho de Graduagdo Interdisciplinar, de
mestrado e de doutorado relacionados a area de Comunicagdo e/ou Publicidade e Propaganda

Xll. Outros, desde que credenciados pela Coordenacgdo de Atividades Complementares do Centro de
Comunicagdo e Letras.

§ 22 - Para efeito deste Regulamento, serdao consideradas atividades cientificas:

I. Participagdo em programas institucionalizados de iniciagdo cientifica;

Il. Participacdo em grupos de estudos e de pesquisa credenciados pela Instituicdo;

Ill. Participagdo, como apresentador, em semindrios, aulas inaugurais, semanas, simpdsios,
congressos, coléquios, encontros, exposices e outros eventos relacionados a area de
Comunicacgdo e/ou Publicidade e Propaganda, em ambito local, regional, nacional ou internacional;

IV. Producgdo cientifica experimental relacionada a area de Comunicagdo e/ou Publicidade e
Propaganda;

V. Publicagdo de trabalhos em periddicos cientificos ou anais de eventos cientificos, inclusive como
co-autor na companhia de um professor orientador;

VI. Outros, desde que credenciados pela Coordenagao de Atividades Complementares do Centro de
Comunicagao e Letras.

§ 32 - Para efeito deste Regulamento, serdo consideradas atividades culturais:

I. Visitas a museus, feiras, exposi¢cdes e outros espagos culturais relacionados a area de Comunicagao
e/ou Publicidade e Propaganda;
Il. Visitas técnicas a instituicdes, empresas e projetos relacionados a area de Comunicag¢do e/ou
Publicidade e Propaganda;
lIl. Audiéncia a filmes, pecas de teatro e outras manifestacdes culturais pertinentes a area de
Comunicagdo e/ou Publicidade e Propaganda;
IV. Participagdo em projetos ou agdes de intervengdo social, inclusivevoluntariado;
V. Participagcdo em concursos e premiacdes na area de Comunicacdo e/ou Publicidade e Propaganda
VI. Premiac¢do em concursos de notdrio reconhecimento na drea de Comunicagdo e/ou Publicidade e
Propaganda;
VII. Outros, desde que credenciados pela Coordenagdo de Atividades Complementares do Centro de
Comunicagao e Letras.

Art. 32 - Somente sera convalidada a participagdo em atividades credenciadas pela Coordenagdo de Atividades
Complementares do Centro de Comunicagdo e Letras e que puder ser comprovada por atestado, certificado ou
outro documento idoneo.
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Art. 42 - Como Atividade Complementar ndo obrigatdria, o aluno deve entregar no oitavo semestre, respeitado o
prazo estipulado em calendario especifico, um portfdlio no formato digital com toda a sua produgdo bibliografica
realizada ao longo e no ambito do curso, excetuando-se o Trabalho de Graduagdo Interdisciplinar.

§ 12 - Para a composicao do referido portfélio, serdo consideradas producgdo bibliografica:

. Monografias produzidas como trabalho final ou intermedidrio em disciplinas;

Il Relatdrios de pesquisa produzidos como trabalho final ou intermedidrio em disciplinas ou
atividades complementares cientificas;

Ml Artigos cientificos, publicados ou nao, produzidos em atividades de iniciagdo cientifica; como
trabalho final ou intermediario em disciplinas ou outras atividades de pesquisa;

[\ Pecgas publicitarias, editadas nas mais diversas midias, plataformas e linguagens;

V. Fotografias individuais ou produzidas em um conjunto;

VI. Projetos editoriais e graficos;

VILI. Produtos Graficos - logotipia, identidade visual, rotulos e embalagens;

VIII. Roteiros;

IX. Plano de Marketing ou Comunicagdo Empresarial

X. Produtos completos como material de PDV, folders, bload side, programas de audio e video,

sites, portais etc.

§ 22 - O portfdlio serd entregue a Coordenacgdo de Atividades Complementares, que deverd providenciar
a avaliagdo de seu correto cumprimento.

CAPITULO I
DA DURAGAO E DA CARGA HORARIA

Art. 52 - As Atividades Complementares compreendem 300 (trezentas) horas-reldgio (de 60 minutos) a serem
desenvolvidas durante todo o Curso de Graduagdo para os alunos ingressantes a partir do 22 semestre de 2014.
Para os alunos ingressantes no 12 semestre de 2011 sdo necessarios 200 (duzentas) horas-relégio (de 60 minutos).
Para os alunos ingressantes em data anterior do 12 semestre de 2011 estdo desobrigados de cumprir as horas
complementares.

§ 12 - A carga horaria de Atividades Complementares deve ser distribuida entre atividades académicas,
cientificas e culturais, nos termos do Regulamento Geral das Atividades Complementares da Universidade
Presbiteriana Mackenzie.

§ 22 - A carga hordria correspondente a cada uma das atividades complementares sera determinada pela
Coordenagdo de Atividades Complementares, ouvida a Coordena¢do do Curso de Publicidade e
Propaganda.

Art. 62 - Somente terdo validade as atividades desenvolvidas durante o periodo de matricula do aluno no Curso
de Publicidade e Propaganda e até o final do 7° semestre do curso (com exceg¢do do portfélio, que devera ser
entregue no 8°semestre — ver Art.42.)

Paragrafo Unico — Os alunos ingressantes no Curso de Publicidade e Propaganda por meio de
transferéncia interna ou externa poderdo aproveitar os créditos desenvolvidos em Atividades
Complementares em seu curso ou instituicdo de origem, desde que devidamente comprovados e
contemplados nos casos previstos neste Regulamento.
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Art. 72 - O calendario das Atividades Complementares sera fixado e divulgado, no inicio de cada semestre, pela
Coordenacdo de Atividades Complementares, ouvida a Coordenagdo do Curso de Publicidade e Propaganda.

Art. 82 - A carga horaria de cada uma das atividades propostas sera a indicada no Anexo deste Regulamento.

CAPITULO Il

DA ORGANIZACAO

Art. 92 - Toda Atividade Complementar deverd ser realizada sob a orientagdo/supervisdo docente,
preferencialmente PPI, sendo este um pré-requisito fundamental para a sua autorizagdo pela Coordenacgao de
Atividades Complementares.

Art. 102 - As Atividades Complementares serdo coordenadas, controladas e documentadas pela Coordenagdo de
Atividades Complementares do Centro de Comunicagdo deLetras.

§ 12 - A Coordenacdo de Atividades Complementares sera exercida por professor do Centro de
Comunicacgao e Letras, indicado pela diregdo da Unidade.

§29-

VI.
VIl
Vil

XI.

§39-

Cabe a Coordenacdo de Atividades Complementares:

Elaborar e fazer cumprir o calendario de Atividades Complementares do Curso de Publicidade e
Propaganda;

Cadastrar e credenciar as Atividades Complementares do Curso de Publicidade e Propaganda;
Determinar o valor, em horas-atividade, das Atividades credenciadas;

Divulgar, entre os alunos, as Atividades credenciadas;

Orientar os alunos sobre o cumprimento obrigatdrio de Atividades Complementares para a
conclusao do curso e desenvolvimento das Atividades credenciadas;

Receber e analisar a documentagdo comprobatdria pertinente;

Deferir ou indeferir a Atividade Complementar realizada;

Controlar e langar as atividades cumpridas na ficha individual de cada aluno, atribuindo-lhe a
quantidade de horas correspondentes ao tipo de atividade, de acordo com os limites previstos
neste Regulamento;

Remeter a Secretaria Geral informagGes referentes ao tipo de Atividade Complementar e
respectiva carga horaria computada, para registro no histérico escolar de cada aluno, apds o
cumprimento da carga minima;

Designar o professor orientador/supervisor de cada Atividade Complementar, ouvida a
Coordenacgdo do Curso de Publicidade e Propaganda; para propor atividadescomplementares;
Baixar normas complementares, definitivas ou transitérias, de comum acordo com a Coordenacgdo
do Curso e com a Direg¢do do Centro de Comunicagdo e Letras, para os casos nao previstos neste
Regulamento.

Cabe ao aluno:

Escolher, entre as Atividades propostas, as que julgar mais pertinentespara sua formacao;
Procurar um professor orientador, preferencialmente PPI, nos casos em que isto se fizer
necessario;

Distribuir o desenvolvimento das Atividades ao longo de todo o curso de graduagdo e entre as
varias modalidades propostas, respeitado do Artigo 49, § 29;

Recolher, para cada Atividade desenvolvida, os documentos comprobatérios;

Preencher, para cada Atividade desenvolvida, o relatério correspondente;

Entregar o relatodrio e os documentos comprobatdérios nos prazos definidos no calendario de
Atividades Complementares.
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VII.  Arquivar os documentos comprobatdrios para utilizagdo posterior.

Art. 112 - Uma atividade complementar podera ser proposta pela Coordenagdo e por qualquer docente ou
discente do curso de Publicidade e Propaganda, mediante o preenchimento de formulario especifico.

Paragrafo Unico — As atividades propostas necessitam da aprovacdo da Coordenacdo de Atividades
Complementares, ouvida a Coordenagao do Curso de Publicidade e Propaganda.

Art. 122 - Cada Atividade, de acordo com a sua natureza e funcionamento, podera ter um regulamento especifico
com normas adicionais, respeitados os termos deste regulamento e do regulamento geral da Atividades
Complementares da Universidade Presbiteriana Mackenzie.

Art. 132 - O controle das Atividades Complementares sera feito mediante entrega do Formuldrio de Atividades
Complementares, do qual deverdo constar:

I. O nome, o cddigo de matricula e a assinatura do aluno;
II. O nome, o tipo e a descrigdo da atividade desenvolvida;
Ill.  Adata e o horario de realizagdo da atividade;
IV. O nome e a assinatura do professor orientador/supervisor;
V. O relatério da atividade;
VI. Os documentos comprobatdrios.

§ 12 - O Formulario de Atividades Complementares devera ser preenchido pelo aluno e entregue, nos
prazos determinados no calendario, a Coordenacdo de Atividades Complementares do Centro de
Comunicagao e Letras.

§ 22 - Somente serdo convalidadas as atividades que ndo envolverem erros de preenchimento, que
vierem acompanhadas de documentos idéneos e que forem autorizadas pela Coordenagao de Atividades
Complementares.

Paragrafo Unico — A critério da Coordenacio de Atividades Complementares do Centro de Comunicacio
e Letras, a entrega dos comprovantes podera ser feita por meio de sistema “online”. Neste caso, as
normas de envio serdo definidas e divulgadas semestralmente.

CAPITULO IV

DAS DISPOSIC@ES FINAIS

Art. 149 - Estdo sujeitos ao cumprimento das Atividades Complementares os alunos que ingressaram na nova
matriz curricular do Curso de Publicidade e Propaganda, a partir do 12 (primeiro) semestre de 2011, inclusive,

como condicdo para a obtengdo de aprovagado final no curso e colagdo de grau.

Art. 152 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Coordenagdo das Atividades
Complementares, ouvida a Coordenacao do Curso e a Diregao do Centro de Comunicacdo e Letras.

Art. 162 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao.



UNIVERSIDADE PRESBITERIANA MACKENZIE
CENTRO DE COMUNICACAO E LETRAS

Coordenacéao do Curso de Publicidade e Propaganda

l ANEXO - DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES

Categoria da
atividade

Tipo de atividade

Carga Horaria

Codigo

C. H. Max. Total max.

émicas

"

Atividades Acad

Frequéncia e aprovagdo em cursos de extensdo, especializagdo,
capacitagdo, difusdo cultural etc. relacionados a area de
Comunicagdo e/ou Publicidade e Propaganda, oferecidos pelo
proprio Mackenzie ou por outras instituicdes

51

60

180

Participagdo em projeto de extensdo de longa duragdo até o 3°
semestre. A partir do 42 semestre ele poderd ser validado como
estagio ou extensao.

86

60

120

Frequéncia e aprovagcdo em minicursos, oficinas e atividades
laboratoriais extra disciplinares relacionados a drea de Comunicagdo
e/ou Publicidade e Propaganda, oferecidos pelo proprio Mackenzie
ou por outras instituicdes

84

70

280

Frequéncia e aprovagdo em cursos de lingua estrangeira, oferecidos
pelo préprio Mackenzie ou por outras instituicdes

83

20

100

Frequéncia e aprovagdao em cursos de capacitagdo tecnoldgica
pertinentes a drea de Comunicagdo e/ou Publicidade e Propaganda,
oferecidos pelo préoprio Mackenzie ou por outrasinstituicoes

89

20

120

Estagio regulamentado pelo Central de Estagio da Universidade
Presbiteriana Mackenzie até o 32 semestre. Apds o 42 semestre o
estagio torna-se obrigatério e ndo é considerado como atividade
complementar

45

100

100

Participacdo em programas de monitoria da Universidade
Presbiteriana Mackenzie

93

60

180

Participagdo em atividades de apoio académico a eventos
relacionados a area de Comunicacdo e/ou Publicidade e Propaganda,
promovidos pelo Centro de Comunicagdo e Letras ou por outras
instituicdes

88

40

Aprovacdo em exame de certificacdo de proficiéncia em lingua
estrangeira

99

10

20

Atuacdo em Agéncia Jr. do Centro de Comunicagdo e Letras

58

60

120

Atuacgdo no Projeto Incubadas nos termos de seu regulamento na
Universidade Presbiteriana Mackenzie

46

150

150

Participagdo, como ouvinte, em seminarios, aulas inaugurais,
semanas, simpdsios, congressos, coldéquios, encontros e outros
eventos relacionados a drea de Comunica¢do e/ou Publicidade e
Propaganda, em ambito local, regional, nacional ouinternacional

97

20

80

Participagdo, como ouvinte, em bancas de defesa de Trabalho de
Graduagdo Interdisciplinar, de mestrado e de doutorado
relacionados a drea de Comunicagdo e/ou Publicidade e Propaganda

90

30

Atuacdo como representante de classe

50

20

160

Atividades
Cientificas

Participagdo em programas institucionalizados de inicia¢do cientifica

80

150

150

Participagdo em grupos de estudos e de pesquisa credenciados pela
Instituicao

65

30

60

Participagdo, como apresentador, em seminarios, aulas inaugurais,
semanas, simpdsios, congressos, coldquios, encontros, exposicoes e
outros eventos relacionados a area de Comunicagdo e/ou
Publicidade e Propaganda, em ambito local, regional, nacional ou
internacional

98

15

60
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ANEXO - DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Categoria da
atividade

Tipo de atividade

Carga Horaria

Codigo

C. H. Méx.

Total max.

Producdo cientifica experimental relacionada a area de Comunicagao
e/ou Publicidade e Propaganda

67

30

60

Publicacdo de trabalhos em periddicos cientificos ou anais de
eventos cientificos, inclusive como coautor na companhia de um
professor orientador

48

40

80

Portfélio

76

70

70

Atividades Culturais

Visitas a museus, feiras, exposi¢es e outros espagos culturais
relacionados a area de Comunicagdo e/ou Publicidade e Propaganda

81

30

Visitas técnicas a instituicGes, empresas e projetos relacionados a
area de Comunicac¢do e/ou Publicidade e Propaganda

82

10

50

Audiéncia a filmes, pecas de teatro, shows e outras manifestagdes
culturais pertinentes a drea de Comunicagdo e/ou Publicidade e
Propaganda

78

30

Participagdo em projetos ou a¢des de intervengao social, inclusive
voluntariado

91

30

90

Participagdo em concursos e premiagdes na drea de Comunicagao
e/ou Publicidade e Propaganda

73

15

60

Premiagdo em concursos de notdrio reconhecimento na area de
Comunicagdo e/ou Publicidade e Propaganda

95

60

180




